CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO SÁNG KIẾN
Đề nghị công nhận giải pháp làm việc
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên :   Nguyễn Thị  Hoa
· Sinh ngày, tháng, năm:       30/10/1965     Giới tính: Nữ
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ:  Thạc sĩ  quản lý giáo dục
· Chức năng, nhiệm vụ được giao:  Quản lý công tác mua sắm, sử dụng thiết bị-vật tư 
· Chức vụ, đơn vị công tác: Phó trưởng phòng Thiết bị - Vật tư
II. NỘI DUNG:

1. Thực trạng về công tác mua sắm, bảo quản sử dụng tài sản thiết bị tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 
Công tác mua sắm tài sản thiết bị, vật tư trước đây được thực hiện theo Quyết định số 1548/QĐ-LTT-TBVT ngày 20 tháng 10 năm 2014 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành Bộ văn bản hướng dẫn về công tác nghiệp vụ của phòng Thiết bị - Vật tư.
Quy trình trang bị, bảo quản sử dụng tài sản, thiết bị vật tư được xây dựng trên cơ sở:

·  Các văn bản pháp lý của Nhà nước.

·  Quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng ban hành theo Quyết định số 133/QĐ-GDĐT-TC ngày 13 tháng 6 năm 2005 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.
Để phù hợp với qui mô phát triển Nhà trường trong giai đoạn mới, căn cứ Quyết định số 1727/QĐ-GDĐT-TC ngày 27/12/2013 Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh, Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng đã ra Quyết định số 1846/QĐ-LTT-TC ngày 07 tháng 12 năm 2015 ban hành quy chế làm việc của Trường.
Theo đó, một số nhiệm vụ quản lý công tác mua sắm, bảo quản sử dụng của các phòng chức năng có sự thay đổi: các phòng chức năng cùng thực hiện một nhiệm vụ nhưng nội dung mua sắm khác nhau, cụ thể: vật tư thực tập, vật tư sửa chữa, tài sản máy móc thiết bị, tài sản quản trị... 

Để thống nhất cách làm việc trong cùng đơn vị trong công tác mua sắm, quản lý tài sản nói chung và đối với từng loại tài sản nói riêng, đồng thời tránh chồng chéo trong quản lý, phân định rõ trách nhiệm và phối hợp trong giải quyết công việc cần phải có giải pháp cụ thể đối với từng khâu trong quá trình mua sắm, quản lý, sử dụng.
2. Những yếu tố khách quan, chủ quan trong việc lập, đề xuất giải pháp thực hiện nhiệm vụ.

· Bản thân có nhiều năm làm việc tại phòng Thiết bị - Vật tư, cùng với lãnh đạo phòng  thực hiện nhiệm vụ tham mưu, đề xuất công tác mua sắm, bảo quản sử dụng hiệu quả tài sản thiết bị cho Nhà trường với mong muốn công tác mua sắm, bảo quản sử dụng tài sản thiết bị được thực hiện một cách khoa học, nhanh chóng, chính xác.
· Nâng cao ý thức trách nhiệm đối với công việc được phân công.
· Điều kiện cơ sở vật chất, phương tiện làm việc đáp ứng yêu cầu công việc. 

· Đội ngũ cán bộ, nhân viên có kinh nghiệm, trình độ, nhiều năm gắn bó với Nhà trường
3. Tên sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu.

“ Xây dựng mối quan hệ giải quyết công tác chuyên môn giữa phòng Thiết bị-Vật tư và các đơn vị trong nhà trường về công tác mua sắm”.
4. Nội dung của giải pháp:

· Xác định danh mục quản lý cho các phòng chức năng
· Những căn cứ đề xuất mua sắm
· Quy trình, hồ sơ mua sắm

· Tổ chức nghiệm thu tài sản, vật tư mua sắm
· Chế độ báo cáo

· Những yêu cầu khi luân chuyển chứng từ

4.1  Xác định danh mục quản lý cho các phòng chức năng

Căn cứ xác định:
· Quy chế làm việc
· Quyết định thành lập các hội đồng
· Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của phòng chức năng

+ Phòng Thiết bị - Vật tư:
· Mua sắm tài sản thiết bị máy móc

· Mua sắm vật tư thực tập

· Mua sắm vật tư sửa chữa (không thuộc phạm vi sửa chữa của phòng Quản trị-Dịch vụ)

· Lập kế hoạch trang bị mảng tài sản quản lý

+ Phòng Quản trị-Dịch vụ

· Mua sắm tài sản quản trị (phương tiện làm việc: quạt, tủ, bàn, kệ, tủ điện, thiết bị điện)
· Mua sắm vật tư sửa chữa (thuộc phạm vi sửa chữa của phòng Quản trị-Dịch vụ)

· Lập kế hoạch trang bị mảng tài sản quản lý

Tồn tại hiện nay: một số danh mục cả 02 phòng cùng quản lý, VD: quạt công nghiệp, quạt hút, tủ điện ...)
4.2. Căn cứ đề xuất mua sắm:
- Xuất phát từ nhu cầu của đơn vị thụ hưởng được căn cứ trên:

+ Phục vụ giảng dạy: Sĩ số học sinh, thời khóa biểu, nội dung môn học

+ Nhu cầu thực tế

+ Số lượng hiện có

· Đề nghị mua sắm của các đơn vị thực hiện theo một biểu mẫu thống nhất

4.3. Quy trình, hồ sơ mua sắm

Thực hiện chung một quy trình được Hiệu trưởng Nhà trường ban hành
Hồ sơ mua sắm: thực hiện đầy đủ theo hệ thống biểu mẫu quy định:

· Đề nghị cơ sở

· Báo giá

· Tờ trình đề xuất nhà cung cấp

· Danh mục duyệt giá

· Hợp đồng, thanh lý hợp đồng

· Nghiệm thu

· Biên bản giao nhận (phiếu xuất, nhập đối với từng loại tài sản là dụng cụ, công cụ)
· Hóa đơn

· Phần đề nghị: 

+ Quyết định thành lập Hội đồng nghiệm thu về công tác mua sắm ban hành một quyết định có 02 trưởng phòng Thiết bị-Vật tư và Quản trị-Dịch vụ, khi thực hiện ở phạm vi phòng nào quản lý thì trưởng phòng đó ký.

+ Nhà trường chỉ có 01 Thủ kho: hiện nay thủ kho thuộc biên chế phòng Thiết bị-Vật tư, vì vậy sẽ thực hiện việc nhập, xuất kho và ký phiếu của toàn bộ công tác mua sắm của Nhà trường, để có cơ sở theo dõi nhập xuất tài sản mua sắm thực tế chính xác với danh mục được duyệt, phòng Quản trị-Dịch vụ sẽ cung cấp hồ sơ liên quan trong quá trình nhập tài sản, thiết bị.

4.4. Nghiệm thu tài sản, thiết bị
Đơn vị nào tổ chức mua sắm tài sản, vật tư thì đơn vị đó lập Biên bản nghiệm thu theo thành phần và biểu mẫu chung.

4.5. Chế độ báo cáo

 Số liệu mua sắm của Nhà trường là số liệu của chung của hai phòng, để thống nhất số liệu báo cáo, cần thực hiện:

+ Sử dụng chung phần mềm và biểu mẫu quản lý
+ Báo cáo cùng thời điểm ( chốt thời điểm báo cáo)

4.6. Những yêu cầu cụ thể khi luân chuyển chứng từ để thực hiện các nghiệp vụ
Công tác mua sắm tài sản, thiết bị, vật tư được hình thành qua nhiều khâu: từ đề xuất của đơn vị, duyệt trang bị, tổ chức mua sắm, nghiệm thu, bàn giao, xuất nhập kho, thanh toán... liên quan đến rất nhiều đơn vị trong Nhà trường.
Để công việc được thực hiện thuận tiện, khoa học cần phải có sự phối hợp nhịp nhàng giữa các đơn vị, đồng thời nhằm xác định trách nhiệm cụ thể khi luân chuyển chứng từ giải quyết nghiệp vụ cần tuân thủ các yêu cầu:

· Ký nhận hồ sơ giữa người giao, người nhận

· Chỉ nhận giải quyết khi hồ sơ đầy đủ, hợp lệ

· Có qui định cụ thể thời gian giải quyết đối với từng loại hồ sơ.
· Có biện pháp xử lý cá nhân không thực hiện theo qui định.

5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến.

· Các phòng chức năng tham gia quản lý công tác mua sắm, bảo quản sử dụng

6. Thời điểm áp dụng: Khi có nghiệp vụ phát sinh
7. Hiệu quả mang lại.

Đầu tư mua sắm là một trong những công tác quan trọng của Nhà trường, tổ chức mua sắm được xem là hiệu quả khi đáp ứng các tiêu chí: đúng mục đích, chất lượng, giá cả, thời gian, đúng qui định của ngành, Nhà nước.
Với mục đích trên, tôi mạnh dạn đề xuất giải pháp của mình với mong muốn công tác mua sắm của Nhà trường có sự  phối hợp, thống nhất trong quá trình thực hiện. Theo nhận định chủ quan và kinh nghiệm của bản thân tôi thì giải pháp đã góp phần phân định công tác quản lý mua sắm giữa phòng Thiết bị-Vật tư và phòng quản trị - Dịch vụ, đồng thời có sự thống nhất về mặt thủ tục, hồ sơ, cách thực hiện về công tác mua sắm của Nhà trường nói chung.
III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

	Năm học
	Danh hiệu 

thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành quyết định

	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua Thành phố
	Quyết định số 3823/QĐ-UBND ngày 06 tháng 8 năm 2015 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2006-2007
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết địnhsố 40/2007/QĐ/GDĐT, ngày 29 tháng 10 năm 2007,Sở Giáo dục và  Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2007-2008  
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số32/2008/QĐ/GD-ĐT ngày 24 tháng 10 năm 2008 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2009-2010   
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 58/QĐ/GDĐT  ngày 23 tháng 8 năm 2010 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2010-2011
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 817/QĐ/GDĐT-VP ngày 04 tháng 07 năm 2011 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh

	2011-2012
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1127/QĐ-GDĐT-VP ngày 17 tháng 09 năm 2012 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

	2012-2013
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23 tháng 07 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1080/QĐ/GDĐT-VP ngày 28 tháng 07 năm 2014 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.

	2014-2015
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1402/QĐ/GDĐT-VP ngày 26 tháng 08 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


2. Hình thức khen thưởng:

	Năm học
	Hình thức

 khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định

	2006-2007
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số 2247/QĐUB ngày 23 tháng 05 năm 2008 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2010-2011
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số 797/QĐUB ngày 18 tháng 02 năm 2012 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2012-2013
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số  6075/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2014 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2014
	Huy hiệu Thành phố
	Quyết định số 5629/QĐUB ngày14  tháng 11 năm 2014 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2010
	Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp giáo dục
	610/QĐ/BGDĐT ngày 24 tháng 12 năm 2010 của  Bộ Giáo Dục và Đào tạo


· Trường hợp đề nghị công nhận danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cấp Thành phố”: Ghi rõ số quyết định, ngày, tháng, năm, ký quyết định của 03 lần liên tục đạt danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở”
·  Trường hợp đề nghị phong tặng danh hiệu “Chiến sĩ thi đua toàn quốc”: Ghi rõ số quyết định, ngày, tháng, năm, ký quyết định của 02 lần liên tục đạt danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cấp Thành phố” và 06 lần liên tục đạt danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở”
                                                            …………, ngày     tháng     năm 20..


  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ
Ghi chú:
1Ghi rõ một trong 3 nội dung sau: Sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu
2 Nêu rõ, ngăn gọn theo 07 nội dung theo liệt kê.

3 Trình bày về khả năng áp dụng vào thực tế, có thể áp dụng cho những đối tượng nào, cơ quan, tổ chức nào, có tổ chức, cá nhân nào đã áp dụng thì chứng minh cụ thể.
· Kính đề nghị Quý Thầy (Cô) khi thực hiện xong báo cáo đề tài SKKN của cá nhân, in  2 bản gửi về phòng TC – HC – TH: 
+ 1 bản ghi đầy đủ theo các danh mục trên, 
+ 1 bản chỉ ghi tên đề tài và phần nội dung (mục II), không ghi tên đơn vị người thực hiện báo cáo. Phòng TC-HC-TH sẽ thực hiện đánh mã số vào bản này để trình Hội đồng khoa học chấm, nhằm đảm bảo tính khách quan, công bằng đối với các đề tài đăng ký. 
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH
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TÓM TẮT THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG DANH HIỆU

CHIẾN SĨ THI ĐUA CẤP CƠ SỞ

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
· Họ tên:  Nguyễn Thị Hoa
· Sinh ngày, tháng, năm:     30/10/1965          Giới tính: Nữ
· Trú quán:  xã Thanh Mỹ, huyện Châu Thành, tỉnh Trà Vinh
· Đơn vị công tác: Phòng Thiết bị - Vật tư
· Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể): Chi ủy viên – Phó trưởng phòng Thiết bị-Vật tư
· Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:  Thạc sĩ quản lý giáo dục
· Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng: Thạc sĩ
IV. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC:

Trên cơ sở Báo cáo thành tích chi tiết của cá nhân đề nghị khen thưởng, rút gọn lại làm nổi bật những thành tích chủ yếu trên các mặt sau:

· Thành tích trong thực hiện nhiệm vụ chuyên môn:
· Sáng kiến kinh nghiệm:
· Thành tích trong các mặt công tác khác:
· Thống kê các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng đã đạt được:
	· Năm học
	Danh hiệu 

thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành quyết định

	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua Thành phố
	Quyết định số 3823/QĐ-UBND ngày 06 tháng 8 năm 2015 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2006-2007
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết địnhsố 40/2007/QĐ/GDĐT, ngày 29 tháng 10 năm 2007,Sở Giáo dục và  Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2007-2008  
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số32/2008/QĐ/GD-ĐT ngày 24 tháng 10 năm 2008 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2009-2010   
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 58/QĐ/GDĐT  ngày 23 tháng 8 năm 2010 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2010-2011
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 817/QĐ/GDĐT-VP ngày 04 tháng 07 năm 2011 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh

	2011-2012
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1127/QĐ-GDĐT-VP ngày 17 tháng 09 năm 2012 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

	2012-2013
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23 tháng 07 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1080/QĐ/GDĐT-VP ngày 28 tháng 07 năm 2014 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.

	2014-2015
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số 1402/QĐ/GDĐT-VP ngày 26 tháng 08 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


2. Hình thức khen thưởng:

	Năm học
	Hình thức

 khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định

	2006-2007
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số 2247/QĐUB ngày 23 tháng 05 năm 2008 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2010-2011
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số 797/QĐUB ngày 18 tháng 02 năm 2012 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2012-2013
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số  6075/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2014 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2014
	Huy hiệu Thành phố
	Quyết định số 5629/QĐUB ngày14  tháng 11 năm 2014 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh

	2010
	Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp giáo dục
	610/QĐ/BGDĐT ngày 24 tháng 12 năm 2010 của  Bộ Giáo Dục và Đào tạo


                                                             Ngày     tháng     năm 201
HIỆU TRƯỞNG                                   Người khai ký tên

